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I. Oblast metodické a pedagogické diagnostiky

· vypracovat přehled žáků  (evidence Doporučení z ŠPZ)
· spolupracovat s TU a učiteli při vypracování IVP
· spolupracovat s TU – průběžná konzultace (obtíže žáků)
· zpracovat prvotní přehled – zájem žáků 9. ročníků konkrétní učiliště
· sledovat chování problémových žáků
· spolupráce s SPC, PPP 
· ve spolupráci s TU a metodikem prevence zajistit prevenci zneužívání návykových látek a jiných závislostí
· dle potřeby se účastnit výchovných komisí 

II. Volba povolání

· zjišťovat, usměrňovat zájem žáků o SŠ, SOŠ
· zajistit brožury vycházejícím žákům s přehledem nabídky pro studium
· informace rodičům na TS a dle potřeby o možnostech studia
· konzultační hodiny pro rodiče a žáky
· informace k přihláškám, pomoc rodičům s vyplňováním
· nástěnka k volbě povolání – aktuální učební obory. internetové stránky

III. Administrativní činnost

· spolupráce s SPC, PPP – (platnost Doporučení), vedení veškeré administrativy (IVP)
· výchovné komise, pohovory s rodiči
· klasifikační porady
· spolupráce s TU 
· statistika umístění žáků na SŠ
· poradenská služba rodičům

    IV.  Předcházení školního neúspěchu 

Předcházení školního neúspěchu - prospěchově slabý žák:
-  pedagog průběžně sleduje vzdělávání žáků, v případě náznaku neúspěchu analyzuje příčiny neúspěchu (změna zdravotního stavu, např. epilepsie, nově zjištěná diagnóza, změna rodinného prostředí...), kontaktuje zákonné zástupce 
- po dohodě s rodiči jsou možné individuální konzultace k doplnění učiva
- pedagog hodnotí ve spolupráci se zákonným zástupcem průběh vzdělávání v souvislosti s naplňováním výstupů z ŠVP a limitujícími schopnostmi žáka
- informuje o možnostech řešení této situace, návrhy konzultuje se školským poradenským zařízením (doučování, IVP, snížení výstupů, změna ŠVP) 
- je možno navštěvovat kroužek Doučování 

 Předcházení školního neúspěchu z důvodu nemoci:
- v době nemoci mohou rodiče kontaktovat učitele a informovat se o učivu a způsobu předání domácích úkolů
Předcházení školního neúspěchu z důvodu dlouhodobé nemoci:
 - při zvýšené absenci žáků: proběhne konzultace s rodiči ohledně doplnění a upevnění   
 zameškaného učiva, upřesnění termínů ústního i písemného zkoušení k doplnění 
 klasifikace
       


                                                        1. pololetí
	Září







	
Projednání plánu VP s ředitelstvím 
Seznámení pedagogických pracovníků s plánem výchovného poradenství
Stanovení konzultačních hodin pro žáky a rodiče
Založení evidence žáků
Stanovení poradenských dnů pro veřejnost
Kontrola platnosti vyšetření žáků (SPC)
Informace žákům a rodičům (leták školy)
Individuální pohovory s žáky - průběžně


	Říjen







	Beseda pro vycházející žáky o možnostech povolání 
Předběžný zájem žáků 9. ročníku
Propagační materiál k volbě povolání
Zahájení spolupráce s SPC, informace vyučujícím o vyšetřeních
Kontrola a zařazení IVP
Prevence záškoláctví (kontrola absence žáků)
Individuální pohovory s žáky - průběžně

	Listopad







	Pohovor s rodiči ohledně výběru povolání žáků
Návštěva Festivalu vzdělávání 
Spolupráce s SPC, informace vyučujícím o vyšetřeních
Řešení kázeňských přestupků, případně spolupráce s odborem sociální péče 
Seznam nově přijatých žáků
Prevence záškoláctví (kontrola absence žáků)
Individuální pohovory s žáky - průběžně

	Prosinec




	Návštěva náborářů z učilišť
Shromažďování materiálů k výběru povolání
Spolupráce s SPC, informace vyučujícím o vyšetřeních
Individuální pohovory s žáky - průběžně

	Leden







	Vyhodnocení záškoláctví, neomluvených hodin a kázeňských přestupků za 1.pol.
Spolupráce s SPC, informace vyučujícím o vyšetřeních
Upřesnění výběru povolání žáků 9. ročníku, vyplnění přihlášek
Kontrola hodnocení IVP 
Individuální pohovory s žáky - průběžně
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                                                   2. pololetí

	Únor








	Kompletizace a odeslání přihlášek na OU a SOU
Sledování výchovy k povolání v nižších ročnících, poskytování potřebných informací TU a rodičům
Individuální poradenská služba rodičům a žákům, návrhy na IVP nebo změnu vzdělávacího programu
Zápis do 1. ročníku
Individuální pohovory s žáky - průběžně


	Březen 




	Zápisové lístky
Kontrola péče o děti s obtížemi
Spolupráce s SPC, informace vyučujícím o vyšetřeních
Individuální pohovory s žáky - průběžně

	Duben






	Zhodnocení rozmisťovacího řízení do učilišť
Spolupráce s SPC, informace vyučujícím o vyšetřeních
Individuální pohovory s žáky - průběžně

	Květen 







	Žádost o asistenty pedagoga pro další školní rok
Individuální poradenská činnost
Ukončení spolupráce s SPC pro školní rok
Hodnocení péče o žáky 
Individuální pohovory s žáky - průběžně

	Červen






	Zhodnocení IVP, nové návrhy
Příprava podkladů pro výroční zprávu (údaje o přijímacím řízení, rozbor úspěšnosti)




                                                                                              ...................................
                                                                                                Mgr. Blanka Gaizurová
                                                                                                                       ředitelka školy 

