Zakladni Skola a Prakticka Skola Velka Bite§, p¥ispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cij. 547/2021
Vypracoval: Mgr. Blanka Gaizurova, feditel koly
Schvalil: Mgr. Blanka Gaizurova, feditel §koly
Pedagogicka rada projednala dne 25. 8. 2021
Smeérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2021
Smérnice nabyva ¢innosti ode dne: 1.9. 2021

Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatka, které tvori soudast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedikolnim, zakladnim stfednim, vy$s§im
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,3kolsky zakon®), vydavam jako statutarni
organ Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druZinu tento vnitfni ¥ad Skolni druziny.

Tato smérnice uréuje pravidla provozu a reZim $kolni druZiny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi ptedpisy,
- nesmi byt vydana se zpé&tnou Géinnost,

- vznika na dobu neuréitou.

Poslani §kolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyuGovani memstupen mezi vyukou ve
Skole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim Skolniho vyu€ovani, ma sva specifika, ktera ji
odliguji od Skolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni z4jmové ¢innosti, odpodinku
a rekreace 74k, ¢asteéné také dohledu nad zaky.

Cinnost druZiny je ur€ena pfednostn& pro zaky prvniho stupng zakladni skoly. K pravidelné denni
dochazce mohou byt pI‘l_]atl i Zaci druhého stupné zakladni $koly a ¥4ci ptipravného stupng
specialni skoly DruZina miize vykonéavat &innost pro u&astniky, nebo &astniky a jejich zakonné
zéstupce, i ve dnech pracovniho volna.
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1. Podrobnosti k vikonu pridv a povinnosti déti a jejich zdkonnvch zdstupca ve Skolni
druZiné a podrobnosti o pravidlech vzdiemnvch vztahd s pedacosickymi pracovniky

1.1Z4ci jsou povinni

a) fadné dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, piedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz
byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi piedpisy a skolnim nebo
vnitinim fadem,

d) informovat $kolské zafizeni 0 zméng zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skuteénostech, které by mohly mit vliv na prub&h vzdélavani,

e) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi §kolnim fadem,

¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro priab&h vzdélavani nebo bezpefnost zika a zmény
v té€chto udajich.

1.2 Z4k se ve gkolni druzing chova slung k dosp&lym i jinym 24kam $koly, dba pokynd
pedagogickych a provoznich pracovniki.

1.3 Zak chodi vhodnd a &st& upraven a obleen, s ohledem na plinované &nnosti. Udrfuje
prostory Skolni druZziny v €istot€ a pofadku, chrani majetek pied poskozenim.

1.4 Z4ci chrani své zdravi i zdravi spoluzakil; Zakiim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které jsou

zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’'ovani, naboZenstvi, odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi pfedpisy se vztahem k jeho
pobytu a Cinnosti v druZin€. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.6 Zak nenosi do druziny pfedmsty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.7 Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka vii¢i zaméstnancim skoly nebo skolského
zafizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych §kolskym zdkonem.
Dopusti-li se zak takovéhoto jednani, oznami feditel $koly nebo Skolského zatizeni tuto
skute¢nost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do
nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozve€dé€l. V pripadé zviasté zavazného zavinéni
poruseni povinnosti stanovenych §kolskym zakonem feditel vylouci Zaka ze Skolského zatizeni.

1.8 Zakonny zastupce Zaka je povinen doloZit divody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji do 3
kalendatnich dnui od pocéatku nepiitomnosti zaka.

1.9 Zakonni zastupci zdka maji pravo

a) na informace o prubéhu a vysledcich vzd€lavani zaka,

b) dohodnout si schiizku s pedagogickym pracovnikem k projednani zaleZitosti tykajici se zaka,
¢) informace o §kole podle zakona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim,

d) nahlizet do vyro€ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,
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e) na informace a poradenskou pomoc §koly nebo Skolského poradenského zatizeni

v zaleZitostech tykajicich se vzd&lavani podle Skolského zakona,

f) u d&ti se specidlnimi vzd&lavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoZ obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moZnostem, na vytvoteni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozZni, a na poradenskou pomoc $koly a $kolského
poradenského zafizeni,

8) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti vzd&lavani zaka

2. Provoz a vnitrni rezim Skoly

PrihlaSovini a odhlaSovini
Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzd&lavani podle § 2 vyhlasky ¢,
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavéani zpiisob evidence uastnikd takto:

2.1 Ve Skolni druZin€ je urCena vychovatelka, ktera zaji¥fuje ptihlafovani a odhlaovani Zakd,
vybirani poplatkt, pfedavani informaci rodi¢tm, vyfizovani ndmé&td a stiZnosti,

2.2 O piijeti t€astnika k ¢innosti druziny ve form& pravidelné vychovné, vzd&lavaci a zajmovou
¢innosti, taborové ¢innosti a dal§i podobné Einnosti spojenou s pobytem mimo ¥kolu se rozhoduje
na zékladé pisemné ptihlasky. Soudasti pfihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
cinnosti je pisemné sd€leni zakonnych zastupcl G&astnika o rozsahu dochazky a zpisobu odchodu
ucastnika z druZiny. Do $kolni druziny budou piijati Zaci, jejichZ rodi¢e odevzdali piihlasky do 15.
6. V zavaznych odiivodnitelnych piipadech lze podat pfihlasku v mimotadném terminu do 10. 9.

2.3 Evidence ucastniki je vedena v Dochazkovém sesit&, kam se zapisuje prichod u&astnika
do druziny i jeho odchod.

2.4 Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi aZ prosinec
a leden az Cerven. Vyse uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok. Vyse uplaty €ini 100 K& za
mesic

2.5 Vysi uplaty miiZe feditel sniZit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ulastnik nebo jeho zakonny zéastupce je pifjemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) udastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prisp&vku na pééi podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péte ma narok na plispévek na uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socidlni podpofe a tuto skutenost prokaZe fediteli.

2.6 Pokud za dité neni uhrazena tplata, feditel $koly miize rozhodnout o vyloudeni zéka ze ¥kolni
druziny.
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3. 10 Oreanizace &innosti

3. 1 Provozni doba SD je od 7.00 do 7.30 a od 11.20 do 15.30 hodin.

3.2 Pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdfive podle moZnosti
informuje telefonicky rodite Zika a osoby uvedené na pfihlaice ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zakladé pfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péée o dité,

b) na zaklad€ piedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho Gradu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

3. 3 Z4k miiZe byt uvolndn ze SD pied stanovenou dobou odchodu jen na zaklads pisemné
Zadosti rodi¢l, kde je uvedeno datum a &as.

3.5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyuéovani, zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziiuje Zakim pfipravu na vyu€ovani.

3.6 Cinnosti vykonavanych druZinou ve formach uvedenych vyhlaskou & 74/2005 Sb. v §2 pism.
a), ¢) a f) se mohou UCastnit i zaci nebo déti, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce

do druiny.

3.7 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel skoly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3.8 Oddgleni se naphiuji nejvyse do pottu 14 Gi&astniki, pokud neni uréené SPZ jinak.

4. Podminky zajiSténi bezpelnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochranv pled rizikovim
chovanim a pfed projevy diskriminace. nenfatelstvi nebo nisii,

4.1 Vsichni Zaci se chovaji pii pobytu ve skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakim neni dovoleno se v dob& mimo vyutovani zdrzovat v prostorich
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou. Kazdy tiraz, poranéni ¢i nehodu,
k niz dojde b&hem pobytu Zakd ve Skolni budové, nebo mimo budovu pii akci pofadané Skolou,
zaci ithned ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouéeni Zakt v prvni hoding
§kolniho roku a dodateéné pouceni zakd, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny
zéznam. Skola odpovid4 za Zaky v dob& dané rozvrhem &innosti druZiny.

Zakim neni dovoleno opoustét SD bez svoleni vychovatelky.

4.2 Vsichni zaméstnanci §koly jsou pfi vzd€lavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro piedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zaji§téni
bezpenosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpetnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozéarni pfedpisy, pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpeénost osob,
nebo jiné zévady technického razu, nebo nedostatené zajist€ni budovy, je jejich povinnosti
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informovat o téchto skutenostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moZnosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zikii a v pfipad€ nahlého onemocnéni z4ka informuji bez
zbyteCnych pritahdl vedeni Skoly a rodife postifeného Zaka. Nemocny %4k mize byt odeslan
k lékat'skému vySetfeni i odetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ugitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v Zakovské kniZce tyto udaje: rodné &islo, adresu, telefonni &isla rodiét do
zaméstnani a domd, adresu a jméno oSetfujiciho 1ékare.

Pfi urazu poskytnou Zzdkovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni 24ka lékatem. Uraz
ihned hlési vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy Girazi, piipadn& vyplni predepsané formulafe.
OSetfeni a vyplnéni zaznami zajidtuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dovedél prvni,

5. Podminky zachdzeni s majetkem $kolv nebo skolského zaFizeni ze stranv déti, yaki
a studentil,

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo znieni majetku Skoly &i osob je vyzadovana uhrada
od rodit Zaka, ktery poSkozeni zpiisobil. PH zavazn&jsi $kod& nebo nemoznosti vytesit nahradu
Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR, piipadn& organtim socidlni pée.

5.2 Ztraty veci hlasi Zaci neprodlené svému tfidnimu uditeli. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi
svych veéci.

5.3. Do 8koly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do $koly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat. Tyto cenné véci
zaci odlozi pouze z bezpetnostnich divodi na vyslovny pokyn vyudujiciho, ktery zajisti jejich
uschovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vvsledka vzdélavini ¥iku a studentii.

6.1. Pokud Zak narusuje soustavng $kolni fad a &innost 3kolni druziny, maZe byt rozhodnutim
feditele z druZiny vylouGen. Reditel mie rozhodnout o vylougeni 74ka ze SD, pokud tento ¥ak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazefi a poradek, ohrozuje zdravi
a bezpeCnost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaZnych
davodu.

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:
a) pisemné pfihlasky dé&ti; jejich soudasti je pisemné sd&leni zékonnych zastupcd tastnika
o rozsahu dochézky a zplsobu odchodu ugastnika z druziny.
b) tfidni knihy oddgleni ¢&i jiné prehledy vychovng vzd&lavaci prace, v€etn€ dochazky déti,
¢) celoro¢ni plan ¢innosti.
d) roni hodnoceni prace skolni druZiny jako podklad pro vyroéni zpravu §koly,
e) vnitini fad Skolni druZiny, rozvrh &innosti,
f) kniha Grazii a zaznamy o urazech déti, 2akd a studentd jsou soudasti knihy urazi Skoly
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8, Zavéredna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem S$koly poveéfen
zaméstnanec: vychovatelka §kolni druziny.

2. Zruuje se piedchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem

Skoly.

Vnitini fad nabyva platnosti dnem podpisu feditelem skoly a zvefejnénim.

4. Vnitini fad nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2021

(9%

Velka Bite$ dne 25. 8. 2021

18. Vnitini fad $kolni druziny strana 6 z poctu
6




