Z#kladni Skola a Prakticka Skola Velka Bites, p¥isp&vkova organizace

VNITRNi RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: Skartaéni znak SpecSVB 640/2023 V5
Vypracoval: Mgr. Blanka Gaizurova, MBA, feditel §koly
Schvalil: Mgr. Blanka Gaizurova, MBA, feditel §koly
Pedagogicka rada projednala dne 28. 8.2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2023

Smérnice nabyva G¢innosti ode dne: 1.9.2023

Zmény ve smé&mici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatkd, které tvoi soudast
tohoto pfedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad€ ustanoveni § 30 zikona €. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zékladnim, stfednim, vy$§im
odborném a jiném vzdelavani (8kolsky zakon) v platném znéni, vydavam jako statutdrni orgin
Skoly pro Skolské zaff{zeni $kolni druZinu tento vnitini ¥ad Skolni druZiny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a reZim $kolni druZiny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydéna pisemné,

- nesmi byt vydéana v rozporu s pravnimi pfedpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou u¢innosti,

- vznik4 na dobu neuréitou.

Poslini Skolni druZziny

Skolni druZina se ve své &nnosti Fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzd&lavéni, v platném znéni. Skolni druZina tvo¥ ve dnech $kolniho vyucovani mezmtupen mezi
vyukou ve 3kole a vychovou v roding. SD neni pokragovanim $kolniho vyucovéni, ma sva
specifika, ktera ji odliSuji od §kolniho vyu€ovéni. Hlavnim poslanim SD je zabezpeteni zdjmové
Cinnosti, odpocinku a rekreace Zéku, ¢astetné také dohledu nad Zaky.

Cinnost druZiny je ur&ena prednostne pro zaky prvniho stupné zakladni skoly K pravidelné
denni dochdzce mohou byt pifijati i Zaci druhého stupn& zakladni $koly a Zaci zékladni $koly
specidlni. DruZina mlZe vykondvat &innost pro Ulastniky, nebo Udastniky a jejich zakonné
zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.
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1. Podrobnosti k vy¥konu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zistupcii ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahit s pedagogickvmi pracovniky.

Prava a povinnosti u¢astnikti $kolni druziny (dale jen ,,ZaklG*), jejich zakonnych zastupct
a pedagogickych pracovnikil jsou dana §kolskym zdkonem.

1.1 Z4ci jsou povinni

a) fadné€ dochazet do $kolni druziny,

b) dodrZovat vnitini ¥ad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpeénosti,
s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniklt vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a $kolnim nebo
vnitinim fadem,

d) informovat $kolské zafizeni o zméné& zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) doklédat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,

c) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpetnost zaka a zmény
v té€chto udajich.

1.2 74k se ve $kolni druing chova sluing k dosp&lym i jinym #ikom 8koly, dba pokynii
pedagogickych a provoznich pracovniki.

1.3 Z4k chodi vhodng a &isté upraven a obleten, s ohledem na plénované &innosti. UdrZuje
prostory 8kolni druZiny v €istoté a pofadku, chrani majetek p¥ed poskozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zaktim jsou zakazdny vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojii, zneuZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Z4k ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a ndsili, m4 pravo na vzd&lani
a na svobodu myS$leni, projevu, shromaZd’ovani, naboZenstvi, odpo¢inek a dodrZzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi pfedpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v druzing. Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druZiny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.6 Zak nenosi do druZiny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.7 Zv145t€ hrubé slovni a umyslné fyzické utoky Zdka vici zaméstnanciim $koly nebo $kolského
zatizeni, nebo vU€i ostatnim ZakGm, se povaZuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti
stanovenych Skolskym zdkonem. Dopusti-li se zak takovéhoto jednani, oznami feditel §koly nebo
Skolského zatfizeni tuto skute¢nost organu socidln&-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého,
a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozveédél. V piipadé
zvlaste zavazného zavinéni poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem feditel vylougi
zaka ze Skolského zatizeni.

1.8 Prava pedagogickych pracovnikt

Pedagogiéti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zaji$téni podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Einnosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Zakti nebo zakonnych zastupcti
déti a Zak a dalich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickymi pracovniky ve $kole,
b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické €innosti zasahovano v rozporu s pravnimi pfedpisy,
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¢) na vyuZivani metod, forem a prostfedki schvéalené feditelem 3koly v souladu se zdsadami a
cili vzd&lavani pfi pfimé vyulovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-
psychologické &innosti,

d) volit a byt voleni do $kolské rady,

¢) na objektivni hodnoceni své pedagogické &innosti.

1.9 Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé& povinnosti stanovenych $kolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat ml&enlivost a chranit pfed zneuZitim data,
udaje a osobni udaje 74kl a zamé&stnancii koly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zakd a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a 3kolniho
poradenského pracovisté, s nimiZ pfiSel do styku, shromaZd’ovat pouze nezbytné idaje a osobni
udaje, bezpetng je ukladat a chranit pfed neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektiim,
které na n€ nemaji zdkonny nérok, nepotfebné tidaje vyfazovat a dal nezpracovévat.

1.10 Zakonny zistupce zdka je povinen doloZit divody nepfitomnosti Zika nejpozdé&ji do
3 kalendainich dnt od pocatku nepfitomnosti Zaka.

1.11 Zakonni zastupci Zaka maji pravo zejména na

a) na informace o pribé&hu a vysledcich vzdélavani Zaka ve Skolni druZing,

b) dohodnout si schiizku s pedagogickym pracovnikem k projednani zaleZitosti tykajici se Zaka,
¢) informace podle zékona &. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim,

d) nahliZet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

€) na informace a poradenskou pomoc S$koly nebo 3kolského poradenského zafizeni
v zaleZitostech tykajicich se vzdé&lavani podle $kolského zdkona,

f) u d&ti se specidlnimi vzd€lavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoZ obsah, formy
ametody odpovidaji jejich vzdéldvacim potfebdm a moZnostem, na vytvofeni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umoZni, a na poradenskou pomoc Skoly a $kolského
poradenského zafizeni,

g) vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti vzdélavani Zaka.

1.12 Zékonni zéstupci déti a nezletilych zaki jsou povinni

a) zajistit, aby dit€ a zdk dochazel fadné do $kolského zafizeni,

b) na vyzvani vedouciho Skolského zafizeni se osobné zugastnit projednani zavaznych otdzek
tykajicich se vzdélavani udastnika $kolni druZiny,

c) informovat Skolské zafizeni o zdravotni zpiisobilosti Z4ka ke vzdélavani a o zme&nach
zpisobilosti, o zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaZnych skute&nostech, které by mohly mit
vliv na pribéh vzdélavani, udaje o tom, zda je Zak zdravotn& znevyhodnén, vCetn& Udaje o druhu
znevyhodnéni,

d) dokladat divody nepfitomnosti ditéte,

e) oznamovat Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 $kolského zakona &. 561/2004 Sb.
dal$i Gdaje, které jsou podstatné pro prib&h vzdélavani nebo bezpe&nost Zika, a zmény v t&chto
udajich.

2. Provoz a vnitini rezim druZiny.

PiihlaSovani a odhlaSovini
Reditel stanovi ve vnitinim ¥adu pro jednotlivé formy zdjmového vzd&lavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence ucastniki takto:

2.1 Ve 8kolni druZin¢ je urena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka (popf.
vy

vychovatelka povéfend vedenim $kolni druZiny), ktera zajidt'uje p¥ihlaSovéani a odhlaSovani zaka,

vybirani poplatkii, pfeddvani informaci rodi¢im, vyfizovani ndmé&td a stiznosti.
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2.2 O pfijeti uCastnika k €innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti, tdborové ¢innosti a dal§i podobné Sinnosti spojené s pobytem mimo $kolu se rozhoduje
na zdklad¢ pisemné piihlasky. Soudasti piihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti je pisemné sdéleni zékonnych zastupcli Glastnika o rozsahu dochazky a zpisobu
odchodu ucastnika z druZiny.

2.3 Evidence ucastnikii je vedena v dochazkovém sesité, kam se zapisuje piichod ucastnika
do druZiny i jeho odchod.

2.4 Uplata je splatna ptedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi aZ prosinec
a leden az Cerven. VySe tplaty je stanovena pfedem na pololeti.

2.5 Vysi tplaty miZe feditel sniZit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) Uastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) udastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nalezi zvySeni prispévku na pééi podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo

c¢) ucastnik sveéfeny do pestounské péfe ma narok na pfispévek na uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpofe a tuto skute€nost prokaze fediteli.

2.6 Pokud za dit¢ neni uhrazena tuplata, feditel $koly mlze rozhodnout o vyloudeni Zéka
ze $kolni druZiny.

2.7 Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pieruSen provoz druZiny po dobu deli nez 5
dnd, uplata se u¢astnikovi pomérné sniZi.

3. Organizace ¢innosti.

3.1 Skolni druzina vykonavé &innost ve dnech ¥kolniho vyuGovéni a o §kolnich prazdninach. Po
projednéni se zfizovatelem miZe feditel pterusit ¢innost druziny v dobé skolnich prazdnin.

3.2 Provozni doba SD je od 7.00 do 7.30 a od 11.30 do 15.30 hodin.

3.3 Pti nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moZnosti
informuje telefonicky rodide %ika a osoby uvedené na piihlsce ditste do SD, pokud je tento
postup bezvysledny

a) na zdklade pfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zéaklade€ pfedchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR.

3.4 Zak muZe byt uvolnén ze SD pied stanovenou dobou odchodu jen na ziklad® pisemné
zadosti rodiél, kde je uvedeno datum a ¢as.

3.5 DruZina realizuje vychovn¢ vzdélavaci €innost ve vychové mimo vyucovani, zejména
formou odpoc¢inkovych, rekreaénich a zajmovych <¢&innosti; umoziluje zdkdm piipravu
na vyuéovani.
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3.6 Cinnosti vykondvanych druZinou ve forméch uvedenych vyhlaskou &. 74/2005 Sb. v §2 pism.
a), ¢) a f) se mohou ucastnit i Zaci nebo déti, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce
do druziny.

3.7 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje Feditel Skoly na navrh vedouci
vychovatelky $kolni druZiny.

3.8 Oddéleni se napltiuji nejvyse do poctu 14 Gdastnikd, pokud neni uréené SPZ jinak.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany p¥ed rizikovym
chovinim a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili.

4.1 Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve §kole i mimo §kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakém neni dovoleno se v dob& mimo vyucovani zdrZzovat v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykondvdn dozor zplsobilou osobou. Kazdy turaz, poranéni
¢inehodu, k niZ dojde béhem pobytu Zdkl ve Zkolni budove&, nebo mimo budovu pii akci
pofadané Skolou, Z4ci ihned ohlasi. Vychovatelé §kolni druZiny provedou prokazatelné poudeni
zakti v prvni hodiné $kolniho roku a dodatedné poudeni Zakti, ktefi pfi prvni hoding chybéli,
provedou o tom pisemny zdznam. Skola odpovidd za #iky v dob& dané rozvrhem &innosti
druziny.

Z4kim neni dovoleno opoustét SD bez svoleni vychovatelky.

4.2 V3ichni zaméstnanci $koly jsou pfi vzd&lavani a béhem souvisejiciho provozu $koly povinni
piihliZet k zdkladnim fyziologickym potfebam déti a vytvafet podminky pro jejich zdravy vyvoj
apro pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpeénosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji ptedpisy k zaji§téni bezpe€nosti a ochrany zdravi pii praci
a protipoZarni piedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zdvady technického razu, nebo nedostateéné zajiténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zakt a v pfipadé ndhlého onemocnéni Zika informuji bez
zbyte€nych pritahti vedeni Skoly a rodige postizeného Zdka. Nemocny 74k miZe byt odeslan
k lékafskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tiidni uditelé zajisti, aby
kazdy Zék mél zapsany v Zdkovské kniZce tyto Gdaje: rodné &islo, adresu, telefonni &isla rodica
do zaméstnani a domt, adresu a jméno oSetiujiciho 1ékaie.

Pfi irazu poskytnou Zdkovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti odetfeni Zaka lékatem. Uraz
ihned hlési vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy Grazii, pfipadné vyplni pfedepsané formulare.
OSetfeni a vyplnéni zdznamil zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho sv&dkem nebo ktery
se 0 ném dovedél prvni.

4.4 Pti zjisténych projevech rizikového chovani Zak $kolni druZina postupuje v souladu

s pokyny a metodickymi doporuéenimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového chovéni.

S. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zafFizeni ze strany déti, Zaki
a studenti.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku $koly ¢&i osob je vyzadovana tihrada

vvvvvvvvv
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5.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlend vychovateli svého oddéleni. Zaci dbaji na dostate&né
zajisténi svych véci.

5.3 Do $koly Zaci nosi pouze v&ci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
$perky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat. Tyto cenné véci
zaci odloZi pouze z bezpeénostnich diivodl na vyslovny pokyn vyuéujiciho, ktery zajisti jejich
uschovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdéldvani Zikiu a studentu.

6.1 Pedagogidti pracovnici ve Skolni druZin€ zaji$t'uji, aby Zaci a jejich zdkonni zastupci byli
priubéZné a v€as informovani o pribc¢hu a vysledcich vzdélavéani zika.

6.2 Pokud zak naruSuje soustavné Skolni f4d a Cinnost $kolni druZiny, miiZze byt rozhodnutim
feditele z druZiny vylouden. Redite]l miiZe rozhodnout o vyloudeni Zéka ze SD, pokud tento Zik
soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem poru§il kazeii a potfadek, ohrozuje zdravi
a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolng nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
divodu.

7. Dokumentace.

V druZiné se vede tato dokumentace:
a) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcil Gcastnika
o rozsahu dochdzky a zpisobu odchodu téastnika z druZiny,
b) tfidni knihy oddé€leni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,
c¢) celoro¢ni plan ¢innosti,
d) roéni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu $koly,
e) vnitini ¥ad Skolni druZiny, rozvrh ¢innosti,
f) kniha Grazh a zdznamy o urazech déti, Zakh a studentil jsou soucasti knihy Grazt $koly.

8. Zavérecna ustanoveni.

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: vedouci vychovatelka (popf. vychovatelka povéfend vedenim) 3kolni
druZiny.

2. Zru$uje se pfedchozi znéni tohoto vnitfniho fadu, jeho uloZeni se ¥idi spisovym fadem

Skoly.

Vnitini ¥4d nabyva platnosti dnem podpisu feditelem $koly a zvefejnénim.

4. Vnitini fad nabyva Géinnosti dnem: 1. 9. 2023

(58]

Velka Bite$ dne 28. 8. 2023

Mgr. Blarka Gdizurova, MBA
feditelka Skoy
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